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図書館利用のてびき

静岡大学附属図書館



大学生生活の中に回f虎を

新しく大学生生活を始めたみなさんは､これまで国書eEとはどんな付き合い万をし
てきたのでしょう机 大学匿暮名引こは古今東西の先人が得rC知抜や思想がぎっしり詰

まっています.決裁の予習 ･復習やレポートの作成など､学習のために利用する以外
でも.いろいろなTt相を探すことができます｡情報はインターネットで深すのか当た
り前という時代になってきていますが､ネット上の手っ取り早いけれど不確かさも含
まれたtI報と､吟味 ･体系化され出版物に固定されr=知評とを使い分けるのも能力の

うらです.本学固t館は､そうしたハイブリッドな形の利用を可能としています｡
そのような本学図7棺のサービス内容を良く知り.利用方法をしっかり身につけて
いただくためにこの冊子を作成しました.いつでも手元にdlき､
大学生生活の中で固t館を有効に役立てる手引きとして活用して
<ださい.固暮館臥 朝から夜遅くまで各自が思いのままに過ご
せる空間 ･施設です.使い方しだいで限りなく役立つことと患い

ます･ひとりでも古くの人肌 EF■■任し湖 ■人になって<ださ ｢ ここ ●.,ナか
ればと期待します. rLTっEI-I

◆開館時間と休館Ej L･ 一

授業期間 休業期間
Hlg時向 日 ～ 金 9 00-22 00 9 00-17100

土･Ej･祝日 9 00-19:00 9 00-19 00

休 JgEl 年末年始 (12月28日-1月4E])
大学入学試t英E] その他臨時休館日
(館内掲示.ホ-ムペ-ジなどでお知らせします)

*土IEl･現E]のサービスは､同X室にある斉料の聞耳･>出･退却･複写･jLJ検索のみです.
fEF内角料の利用･各ff利用の申し込みおよびレファレンスサ-ビスはできません.

◆入館 ･退館方法
入館時と退館時に学生証 (図書館利用票)が必要です｡必ず ｢学生証｣もしくは ｢固
f柁利用欝｣を携帯してください.ゲートを通るときに.ICカードの学生証をカード
リ-タ-にかざすとゲートが開きます｡図書館利用票はバーコード部分をgEみ込ませて､
入甘巳･退五官します.

また､井出手続を行っていない図書館の資料を持って出ようとすると､フザ-が鳴り
ゲートは閃きません｡井出手続を忘れないように気をつけてください.(p4参照)

Eq5':=altl:':-扇 ≡alLLlき:- lE■l



◆資料とその利用方法
+ 本学所Jt*料

歯I 約93万冊

識拓 :約14,(XX)タイトル 雑拓 :約2.5X)タイトル

ji料は静岡大学OPAC (鼓書目提)で探すことができます.固Tは白木十進分類法
(N[X:)により分類され.そのJ5番に配架されています (p17参照).托拓は雑誌名の
アルファベット片に並んでいます.資料は閲先妻のほm t串や研究室にあります.

J *科EtBuの利用時1 ･利用方法

片瀬 配 dL 利 用 時 lⅦ 利 用 方 法

本 庁 粥X室 3.-5F 開館時間中 阿X室でii接利用
■叶 1.-3F 平日9時～19時休業期17時3:で

浜松矧棺 開L室 1-2F 閑だ時間中 阿X垂で直接利用fLr1-3F 平日9時.-17時

I f■内書料の利用

書庫内斉料の陶先 .貸出を希望する場合は､上記の表のようにカウンタへ利用請求を

してく1=さし㌦ 大学院生は学生証をカードリーターに読み込ませて■凧こ入ることがで

きます｡なお.学部生は卒集前文作成のときなどに書井の利用を申紺できます.

浜松分館で臥 学生旺を提示し､ノートに記帳して利用できます (大学院生のみ).

1 回f七… 写

本花は4階南側の複写コ-ナ-､浜松分館は新開コーナー横にコピー横を設置してい

ます.昏書館ではノートなどの私物はコピーできませんので注意してください.塵△92
調i ･研究目的のため 図t飴所蔵資料の一部分に限り1人 1部だけ 著作権法で認め

られている範 軌̀句でコピーすることかできます｡必ず､コピー概の鱗にある r文献複写
申込書 (… 料複写用)｣に妃人をしてくださし㌔ コイン式とプリペイドカード式があ

ります｡白黒は1校10円､カラ-は1枚50円です (図書館では両菅をL,ません).



◆資料の貸出 ･返却方法

■ 貸出方法

カウンタ前の自動貸出装置で画面の指示に従って操作すると貸出手続きができます｡

または､サービスカウンタへ借りたい資料と学生証を提示してください｡学生証が図書

長官利用票になっていますので常に携帯しましょう｡
*貸出手続きをしていない資料を持ち出すと､出口でブザーが鳴りますので注意してください｡

■ 返却方法

本長官:自動返却装置 (開架図書のみ)､またはサ-ビスカウンタで

返却手続きを行うか､返却ボックスへ入れてください｡

分館 :カウンタ横のフックトラックへ返却してください｡
*図書館開館時は､正面玄関脇のフックポストに入れてください｡

P 貸出冊軒と貸出相同 (学部生)

<ペナルティー>J返却が遅れた場合には､遅れた日数分貸出が停止となります｡

■ 貸出期間の更新

園書館ホームページのWEBサービス (p.7参照)へログインして､貸出状況確認画
面で返却期限を延長することができますC自動算出装置およびカウンタでも更新ができ

ます｡貸出期間を更新したい資料と園書館利用票 (学生証)を持参してください｡

4

国暮鋸利用者寺 号 は (Aを除く数 字10析) 図書の貸出･更新手続き いつでもカウンタへ声をかけてね



◆レファレンスサービス

学習･研究活動を進める上で､必要な資料や情報を効率的に利用できるよう､情報検索
や文献調査などを支援します｡文献の探し方､事柄やデータに関する調査､必要な資料や

文献の入手方法等の質問に応じます｡カウンタへ相談してください｡

P 本兼 ･浜松分館資料の利用
他キャンパスの資料を借りたり､複写を取り寄せたりすることができます｡複写につ
いては1枚20円の複写料金がかかります｡カウンタへ申し込んでください｡本館と浜
松分点官の闇では毎E]､搬送優が運行しています｡

■ 文献複写 (学外)
本学に所蔵のない資料は､他大学図書館や国立国会図書館に複写を申し込むことがで
きます｡複写にかかる費用や送料は利用者の負担ですB到着までの期間は約1週間前後
です｡

q 現物貸借 (学外)

本学に所蔵のない図書は､他大学図書館や国立国会図書館に貸出を申し込むことがで
きます｡往復の送料は利用者の負担です｡到着までの期間は約1週間前後です｡貸出館
より館外持ち出し不可等､利用上の制限を受けることがあります｡

J 格介状の発行

他大学図書館など学外機関の利用を希望する場合は､事前に訪問先の図書館ページ等
で利用方法を確認してください｡必要に応じて､カウンタで紹介状を発行します｡訪問
の際には必ず学生証を携帯してください｡

P 固雷館利用セミナー

図書館利用セミナー (ベイシック編)は､図書館案内･資料の探し方を中心に新入生
セミナーの1コマで実施します｡図書館利用セミナー (アドJYンス編)は申込制です｡
アドバンス編では､文献の探し方等を実習します｡その他､電子ジャーナル･データ
ベースの利用説明会を専門の講師を招いて実施しています｡実施の詳細及び臨時に行う
セミナーについては､掲示や図書館ホームページでお知らせします｡

P 静岡県立中央図雷飴との連携 (本館)
静岡県立中央園書館の資料は､静大園書館レファレンスカウンタを通して借りること
ができます｡探している資料が静大園書館にない場合は､まず ｢おうだん<ん｣で探し

てみてください (p.13参照)｡また､静岡県立中央園書館で借りた資料を､静岡本館の
カウンタで返却することができます｡資料の搬送は週1匝】です｡
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◆図書館ホームページ

静岡大学で所蔵している資料のOPAC(蔵書目録)検索はもちろん.利用軍内や
お知らせなど､匿暮館が提供しているサービスへの窓口です｡

UFu_<httD://YrW.Jib.shjzuoka.ac.ip/>

肘 ･L･L<http:/一 ･- Iz- - jD/･/, 順 頭 )

トップペ-ジから静岡大学OPACと学術リポジトリを検索できます｡
検索フイ-ルドに探したいii料のキーワードを入力します｡詳しい条件

で資料を探したい時は ｢OPAC(蔵書目録)｣をクリックして拝紗検索
画面から検索しましよう｡

検索方法はp8｢図書を探す⊥FlHr雑誌を探す｣をご覧くださし㌧
学術リポジトリについては.F116のコラムで紹介しています.

◇パソコンの利用について◇

本鰍ま4階のPCワークエリア.浜松分館は1階のコンピュータコーナーに利用着用パソコンを殻
flしています｡また.自分のノート′iソコンを秦凍LANや情報コンセントを使って､インターネット
に接続して利用できます｡

利用の軌ま什報基盤センター発行のアカウントとバスワードが必要です｡



◆WEBによる個人向けサービス

固暮虎の WEBサービスに登録すると､下記のサ-ビスを/Tソ⊃ンや携帯端末で利用す
ることができます｡*EDについては､携帯端末からも利用できます.

拙 .- 状況稚酔 冒芸TLJ要宍呈孟三言讐 諾 芸警空言讐 諾 書芸i.it出中のji料に

苦言讐 ! 警;軍妻禁 書:L,I:<t喜喜EL:声DZ:3憲 ,i,iiLS:L_:KS<;a:8;軍 呈霊

P 丑JL方法

wEBサービスへは.囲書館トップペ-ジとOPAC検索画面のボタンからロクインで
きます｡ユーザ一班鉦画面か表示されるので､｢図暮gE利用者寄号｣と ｢パスウード｣を
入力してください.図書館利用者番号は学生証のlEにある10桁の懲字です(p4参照)｡
(初めて利用する際はカウンタへ来てください｡初期/Tスワードを伝えます｡)
登録後は定期的にJでスウ-ドの変更を行い､利用者情報に変更があった壌合は更新を

してください｡

妻 〒
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◆OPAC検索

4 回tを探す

例)この図暮を探してみましょう｡ _デジタル時代の莞

図書館のトップペ-ジにある静岡大学 ｢OPAC(蔵書日録)｣をクリックすると.｢詳細
検索画面｣が表示されます｡複数の検索条件を組み合わせて資料を探すこと力†できます｡

利用したい資料について､すでにわかっている情報があれば､それを手かかりに検索をし

ましよう｡



8) タイ トル検索 ●｢タイトル ･ワ-ド｣項目へは単語をスペース (ここでは△で表します)

で区切って入力してください｡例えば.｢デジタル△園書館｣と入力して検索します.

⑳ その他の項目 (便利な ID)

*科を特定できるコードがわかっている14合は
検束のRFl=役立ちます
◆lSBN 4472402681

◆NCJD BA5601814X

◆国書rD OCO2016418

◇図書館ではこんな文科も利用できます !◇

◇新肝

新聞開発台にある購読新開のほか､間葉童の専用端末や学内LANから記事の検索･閲覧が
できます｡縮刷版でも過去の記事を読むことができます｡

【M沈新LWl静臥 朝Ll.伝L]､妖光､t7本経済､rrrH､廠軽､JapAnTLneS.lJltCrnatLOrLaLllcrddTrLburLe
本館のみ 北京新ELFl･官報･FuysankcLbusLr)CSS) 浜松分¢のみ 日刊工菜･科学新阿

(新開aWl版】本 船 仰日､毎日.耽光､日本経済､中日(5酵胸算室)
甑松分館 朝日､日本姓済(2階閲覧室)

【記事検索データベース (学内LAN)】
阿JEⅡビジュアル 靭El薪ELflオンライン祝事データベース(吸後一当Elの靭lqJまでの全文とrAERA｣､

r過刊朝日｣､｢知恵栽最新版｣.r人物｣紀事も収録)
静岡薪朋記事デ-タベース 1988年5月～前日の夕刊までの全文
【CD-ROM等検頼 (専用城東)I
靭F]新開 聯日新開戦前群面データベース 1926-45年

妖光新開 r明軌 [人jJi｣r昭和(戦前)｣(本やのみ)

◇現書発 くAudlO･Ⅵ且ud)資料
ビデオ･CD･DⅥ)などの視味覚資料は､本館では4階の複塩覚エリア､汲松分館では2階の視

聴Xコーナーに配世しています｡これらの資料は館外貸出を行なっていませんが､館内の専用

携器で祝着することができます｡
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d 書Bを探す

例)rf一報の科学と技術 60巻1号(2010年 1
: タイトル rf一報の科学と技術｣

: 出版着 付報科学技術協会
lSSN 09133801

◎雑技はタイトル (雑誌名)で検索します.

書門田暮血とは何か｣というZl文を沈みたい
ZL文は60巷1号に抽書されている

◎論文そのものの検索はこの画面ではできません｡雑誌鵠文は各種デ-タベースで検索

fTtZOイトJm ー山王
匡垂互三重 ]-匝垂亘至三重亘] 抄-2010

5901-12)..Al恥汀暮Jr… Ji_2960--1望 _●- .-｣望ヱ巴--.- 酬 >

1PSD-2PO

ll



◆学外の資料検索

IIIW血 tPkJSの枝兼
webatPlusは､全国の大学図書eEや研究機関が所蔵する賀料を検索するT-1夕べ-
スです.資料を所鼓している図書館等の確記ができます.

◎単指をスペースで区切るとAND検索になります.部分一致挨*は入力したキーワードを
含む浅井を行い.完全に一致するタイトルを検索するときは完全一致検索をSEひます.

考古各を入力するときもスペースで区切るとAND検索になります.

12



L おうだん<ん の抹#

静岡県内の ｢おうだんくんJに参2]DL,ている公共園丁館と大学図書aeの載+が同時に

■NDL-OPAC
国正園会園IF托蔵書検索システム(NDL-OPAC)では.明治以降の国内出版物を
ほぼ網羅的に検索できます｡図書や雑誌の所載を調べる以外にも所蔵雑拓に掲tEされて

いる論文の検索ができます｡

◇学生用国書リクエス ト◇

13

NDL.OPAC

みなさんからのリクエストを､馳時受け付けてい

ます｡リクエスト方法は次の2通りです｡
1)館内でリクエスト用紙へT己入
2)固有館 EIPのWEBサービスから入力

ログイン方法はP7を事射してください｡
ますは.舟大の所JEを向べてください｡
連鮪先を忘れずに記入してください｡

資料のt*報をJ&り込むこともできます.
リクエストされたEg書が絶版等により入手が
不可能なg,合や耗額であるg8台など､購入が

できないこともあります.
年度内一人3冊まで,1冊の金額は1万円以
内とします.1秒1万円を超える回書について

は学生用国書遵走れ会で検討します.



◆電子ジャーナル ･データベース

■ ■用大学で実地しているI子ジャーナル ･I子フック

現tE.静岡大学では約5.(:X:0 タイトルの電子ジャーナル､約 10.(XX)のIt子フック
を契約しています.図書館ホームページの ｢4子ジャーナル/フックJのページから探す
ことができます.t子ジャーナルはOPACからも検索できます｡契約中のt子ジャーナ
ル ･t子フックは学内LANに接続された/Tソ⊃ンから本文の入手か可能です.

I +Fil大事で葵的しているデ-タベース

各gデ-タベースで国内および海外の建託に掲IEされた妃事や論文などを検索するこ

とができます.静岡大学で契約しているデータベースは学内 LAN に提携されたパソコ
ンで利用できます.同時アクセス数に制限があるデータベ-スもありますので.検索終

了時は次に利用する人のrCめに､確実に0クアウトをしてください｡

14

契約デ-タペース以外にもインターネット上に
堤.PubMed(医学 生命科学)､ERIC(教育
学).A訂rmta(it事)など.無料で公開されて
いるデ-夕べ-ス乃†あります.

■ I予納 のプリント

本館は R⊃ワークエリア､浜松分棺はコンピュータコーナーに設叶されているJ†ソ⊃

ンから検索転乗や電子キ料を陀内コピー横で印刷することができます｡

合と同じ<著作権法を遵守してください (E13参照).
g子ジャ-ナルのシステマティックな大iタウンロードは禁止されています｡



◆論文の検索

自分の研究や学習するテ-マについて詳し<知りたいときは.そのテーマに関連する論

文を読む必要があります｡研究成果は基本的に論文の形で発表されているからです｡論文

は主に学術雑誌に掲載されますが､これまでに紹介したOPAC検索やWebatPlusでは
雑誌の中の個々の論文までは検索することができません｡害鳥文を検索するには､論文検索

データベースを使います｡

■ONll(サイ=イ)の棟索
CINHは国立情報学研究所 (N")が提供するデータベースのひとつです｡E]本の学術

論文を中心としr=論文情報を収録 ･提供しています.本文や抄昂を閲覧できたり､引用
関係がたどれるものもあります｡

例)｢カワヅザクラ｣｢開花｣
をキーワ-ドr=してSi文
を探してみる

詳細検束では項目ごとl
索条件を指定できる

rl]"lil-& 昌.i毒㌫
ltJL Illt tE11t ■lrP - 1■JP
ロ■FW_LUンク｣リAJll用事こ事L暮trt●1脚 叫L脚

El t'■▼■TJh ■T■J■~ 一 ･山 ■1JM
lllt ■t;Ill IJI■ ▼■:LJP

論文の什報が一方表示される

OLILT DA.LJJ

文本文やf一大OPAC等へのリンクZ

aB文名､著者名.著者の所JL､
抄録､鴇t雑廷名､巻号､ページ
等が表示される

E)ここ?.:=T E_....._.IJu.
il文によって､妙技や引用II報も表示

検索例で見つけた論文は､村上覚らによって書かれた ｢南伊豆地域における'カウヅサク

ラ'(Pr… tanneslanaWns帖Ⅳ侶ZU-Zakuralの開花期｣という綿 で.2m 年に
出版された ｢Eil芸学研究｣の5巻3号､p331-336に掲載されています｡

◎ 雑誌を利用したいときは､静大OPACで本学の所蔵を調べましょうbl1｢雑誌を
探す｣参照)｡

◎ 例のように､論文情報だけでなく本文へのリンクがあり､その場で全文を読むことが

できる論文もあります｡

◎ L/ポートや論文を作成する際には､論文やインターネット上の文章を安易に写して､

自分の意字引こしてはいけません.出典を明記し､弓‖司部分を明確に区別する必要があ

ります｡
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■ 扶♯特異から&文の入手まで
論文データベ-ス ｢MAGAaN軌 _US｣の検索転黒から､論文を入手する方法を見て
みましょう.

8)検索垢異の輪文Tf報を読み取ります｡

② 静大OPACを調べます (pllr雑誌を探す｣参照).

- 萱 '

=コ

妨文の本文を入手するためには､雑誌名､巷号､掲載ページが必要です.学内に所蔵

がない貿料を利用したい鷹合は､相互賃層や文献複写サ-ビスを活用しましよう.所蔵
調査や事項調査等の半間もカウンタで受付けています｡(D5参照)

◇秒岡大学学術 リポジ トリの紹介◇

iifI･;ii.i=･i ･.I-::"･･Vメ･- 貞 i td t

<http･//irlib.shlmi acjp/>

静岡大学に所ALする研究者の学術成果がT静岡大学学術リポジトリ｣で公開されています｡

洞査 .研究のために必要な学術資料を､いつでも･どこからでも沈むことができます｡

r学術dL的リポジトリポータル｣
国内の大?･･研究tB鵬などが公開L

でいるB文等を検索･伽覧できます.

QlttP//JaLrOrlLlaCJP/〉
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EE)内と海外
のリポジトリ
ポータル

DAI6t8rtJ
世界各国のリポジトリからデータを
収集しており､各大学で収偉された姶

文等を検索艶笑できます.
くhttp//rr' oaLSt8rYOrldc且t.Orgハ

学術リポジトリのほか､漁文全文が無料で公開されているオーブン7クセスジャーナルも

あります｡G00gleScholaT<httF'//scho)arpoglc.cot/>などで検索をしてみてください.



◆E]本十進分類法 (ND C)
I 凶●… 方法

図1館の本は r日本十進分課法｣(NDC)にもとついてテーマ別に分類されています.
資料の背に貼られた請求ラベJLの上から1段Ejの敷字がNDCの分輔番号です.

日本十進分耳法 (NDC)新訂8版網目蓑

o ■■ 1甘事 2 Ju 3 社会科事

g)■t KD■▼ 2EK) JLf P世■■事
○1○ ltd f" T. 8■t I-■暮
一b) ■暮.暮■事 m t■ ZZD ーゾ▼1日■■t ー ■一■
○事)lI■事■ LJ- 1汀■事 Z7) }一〇ヲ′QtJLn JD■■
oq - -I- I-心■事 2q Tフリブl土 ～ ■t
(■】脚■ 上t事 ZZD JETメlJわた ■■ 一升

○■l7AJtt先■■■■ ■■ zlq trJ)J力士 ■○ 杜■
II rJH J1▲■ーl I- zX) 一~tT二7王 I)■★
qlD■t_t■ 1ー】■■ 2d ■■ - JLA t■事

I- lP キリスH■ 2n 棚 - ■一し▼事
● 白桝 5 tt書 工事 工事 d L+ 7 #

■》■■■事 班 tLI エ1工暮 の}JLA 神 暮■1-○●事 JLm 土書こ工事 ー叫▲■ 7一〇■一一
一一) ■■事 D Ⅰ辞 dpILd 7P - ■1

一∬ 七事 JD - 工事■千力工事 也 ■▲1 7" -
■q 天文■ 事■■事 50 t… t手工事←○■…■▼ 7- ■■一■

■■) ■■■事.●̀■JLr事 ∬ 仰兵■ ldP一▲ 7-こ■事
●一)土ヽ{事.-■土■事 5P t■W 肝 ▲▲■ 7P fL-
47D暮■事 ー■l 堺 工■ 書D ■■ 71■■l■
4P ■一tl ■̀ JP ■○ 暮暮エ■■■■ 1■■■ - 王1■■●暮 一一)入ポ-J_書■■■.■■

8 書書 ○ 文事

lD■■ rZr 文事

l. E)I- M○ Da中仙のn LI 中■棚 大事
EX) ■■ 一沖 掛 文事

■■) ドイツ■ M ドイツ文事

Ben フランス■ 抄 フランス文事

■○ ス一くインJ ～ ヽJtJrンⅠ◆

rq イクリ7'T 070 イクリ7文事
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静岡大学的Jt図書館
【P田本館】TO1054-238-4479
E一maJl tosydくan◎adbBhtzuoka.acJP
【浜松分館】Td 053-478-1391
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